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Spole¢nost IKOV TRADE a.s. se sidlem v Tovarni 810, 538 21 Slatifiany, 1ICO 25291434,
zapsana v OR u Krajského soudu v Hradci Kralové pod sp. zn. B 1820 (dale jen

»~Spoleénost”) v souladu se zdkonem ¢.171/2023 Sb., o ochrané oznamovatelu (dale jen

»zakon”) a se smérnici Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢ 2019/1937 ze dne 23.fijna

2019., o ochrané osob, které oznamuji poruseni prava Unie (dale jen ,smérnice EU")

touto interni smérnici stanovi podminky pro podavani oznameni o mozné protipravni

¢innosti, pfijimani a posuzovani téchto oznameni, vedeni evidence feSeni oznameni a

zajistovani napravy poruseni zjiSténych na zakladé oznameni.

A.
Zikladni pojmy

1) Oznamenim pro tcely této smérnice rozumi takové podani, které obsahuje informace

0 moZném protipravnim jednani, k némuz doslo nebo ma dojit u osoby, pro niz

oznamovatel, byt zprostfedkované, vykonaval nebo vykonava praci nebo jinou

obdobnou ¢innost, nebo u osoby, se kterou oznamovatel byl nebo je v kontaktu

v souvislosti s vykonem prace nebo jiné obdobné Cinnosti a ktere:

a) ma znaky trestného ¢inu,

b) porusuje zakon, nebo

¢) porusuje jiny pravni pfedpis nebo pfedpis Evropské unie v oblasti:

Y\ /
“ i‘ E“‘!\ JAY.

CLEN RKQy GF

cuP

finanénich sluzeb, povinného auditu a jinych ovéfovacich sluZeb,
finan¢nich produktt a finan¢nich trha,

dané z pfijmu pravnickych osob,

pfedchazeni legalizaci vynost z trestné ¢innosti a financovani terorismu,
ochrany spotiebitele,

souladu s pozadavky na vyrobky vcetné jejich bezpecnosti,

bezpetnosti dopravy, piepravy a provozu na pozemnich komunikacich,
ochrany Zivotniho prostiedi,

bezpetnosti potravin a krmiv a ochrany zvifat a jejich zdravi,

radiaéni ochrany a jaderné bezpecnosti,

. hospodaftskeé soutéze, vefejnych drazeb a zadavani vefejnych zakazek,
. ochrany vnitiniho pofadku a bezpecnosti, Zivota a zdravi,
. ochrany osobnich udajti, soukromi a bezpecnosti siti elektronickych

komunikaci a informaénich systémii,
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13. ochrany finan¢nich zajmii Evropské unie nebo fungovani vnitiniho trhu
véetné ochrany hospodaiské soutéZe a statni podpory podle prava
Evropske unie.
2) Oznamovatelem se pro tucely této smérnice rozumi pouze osoba, ktera pro Spole¢nost
vykonava:
a) zavislou praci vykonavanou v zakladnim pracovnépravnim vztahu,
b) sluzbu,
¢) dobrovolnickou ¢innost,
d) odbornou praxi, staz, nebo
e) je uchazecem o praci nebo jinou obdobnou éinnost.
3) Spolecnost vylucuje pfijimani oznameni od osoby, ktera pro povinny subjekt
nevykonava praci nebo jinou obdobnou ¢innost podle § 2 odst. 3 pism. a), b), h) nebo

i) zakona.

B.
Pfisludna osoba

1) Pfislusnou osobou se pro tcely této smérnice rozumi takova osoba, kterou Spole¢nost
ur¢i k pfijimani a posuzovani podnéti a naslednému vyrozumivani oznamovatelii o
vysledku vyhodnoceni jeho oznameni. Tato osoba musi byt dle zdkona bezithonna,
zletila a pIné sveépravna.

2) Préava a povinnosti pfislusné osoby jsou stanovena zakonem a touto interni smérnici.
Pii pfijeti oznamenti pfislu$na osoba zjistuje zejména:

a. popis skutecnosti, ktera je pfedmétem oznament,

b. informace o protipravnim jednani, zahrnujici popis protipravniho jednani, cas
protipravniho jednani a uvedeni osob zapojenych do protipravniho jednani;

c. udaje oznamovatele a osob zapojenych do protipravniho jednani (jméno,
piijmeni, datum narozeni a bydlisté, pozice ve Spolecnosti ¢i vztah ke
Spolecnosti, telefon, e-mail, vztah zapojenych osob k protipravnimu jednani);

d. dtikazy a dalsi dostupné informace ¢i dokumenty o protipravnim jednani;
piipadny souhlas oznamovatele s informovanim pfislusného spravniho,
policejniho nebo jiného organu vefejné moci; tento souhlas neni oznamovatel

povinen udélit.
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3) Prisludna osoba zachovava mlcenlivost a zajistuje ochranu totoZnosti oznamovatele a
dalsich osob v rozsahu stanoveném zakonem.
4) Informaci o tom, kdo je pifislusnou osobou a nahradni pfislusnou osobou:
bude sdéleno zaméstnanciim spolecnosti prostfednictvim hromadného e-mailu,
5) Prisludnou osobou ke dni vydani smérnice Spoleénost urcuje:
a. jméno a pifjmeni: Marcel DoleZel
b. adresa, ¢islo kancelafe: Ledeéska 4061, 588 01 Havlickav Brod, kancelai RKO
GROUP ass.
c. telefonni kontakt: +420 607 006 436
d. e-mail: dolezel@rkogroup.cz
konzultaéni hodiny v case: patek 7:00 az 15:30

C.
Povinnosti Spole¢nosti
1) Spole&nost pfi vykonavani ¢innosti v ramci pfedmétu podnikani:

a) urcuje jednu, v ptipadé potfeby vice pfisludnych osob k vykonu ¢innosti a poucuje
je o jejich pravech a povinnostech;

b) vyrozumiva potencidlni oznamovatele o0 moznostech podani oznameni v ptipadé
podezfeni o protipravnim jednani;

c) zvefejiiuje aktualni znéni smérnice o zpusobu vyfizovani a evidenci oznameni na

internetovych strankach Spolecnosti.

D.
Vnitini oznamovaci systém

1) Spolecnost dle zakona zavadi pro tcely oznamovéni vnitini oznamovaci systém a
zmochiuje k provadénim tikonti dle zakona pfislusnou osobu.

2) Vnitini oznamovaci systém zajistuje pfijimani a vyhodnocovani oznameni ve smyslu
zakona, informovani oznamovatele o vysledcich posouzeni oznameni a ochranu
oznamovatele pfed moznymi odvetnymi opatfenimi ze strany Spolecnosti dle zakona
a interni smérnice.

3) Kvyfizovani ozndmeni byla urcena pfislusna osoba, jiz lze oznameni podavat

postupem uréenym v této smernici.
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E.
Podani oznameni
1) Oznameni Ize podat:

a) telefonicky na telefonni ¢islo pfislusné osoby uréené vyhradné pro tyto ticely

b) UGstné pfi osobnim setkani s pfisludnou osobou, toto setkani umozni pfislusna
osoba na zadost oznamovatele v pfimérné lhiité, nejdéle vSak do 14 dnt ode dne,
kdy o to oznamovatel pozada,

¢) pisemné oznameni na obdlce oznacené heslem ,, WHISTLEBLOWING” postou na
adresu Lededska 4061, 588 01 HavlickGv Brod, pouze doporucené k rukam
piislusné osoby. Pokud nebude pisemné oznameni doruceno pfimo do rukou
prislusné osoby, mtiZze dojit k naruSeni ochrany oznameni tfeti osobou.

d) pisemné oznameni na obalce oznacené heslem , WHISTLEBLOWING” predané
osobné Oznamovatelem do rukou Pfislusné osoby na adrese kterékoli
provozovny Spolecnosti. Pokud nebude pisemné oznameni osobné predano
primo do rukou pfislusné osoby, miize dojit k naruseni ochrany oznamenti treti
osobou.

e) elektronicky na e-mail: oznameni@rkogroup.cz

fy Oznameni je mozno podat té7 prostiednictvim Ministerstva spravedlnosti CR, a
to osobné, telefonicky, e-mailem nebo prostfednictvim zabezpeceného
elektronického formulafe dostupného mna nize uvedeném odkazu:

https://oznamovatel.justice.cz/chci-podat-oznameni/

E-mail: ozna nmvate[urmsp.iustice.cz

Tel.: 221 997 840 (telefonni hovory nejsou nahravany)

2) Pro ucely vyfizovani oznameni si dle §19 zakona Spolecnost vyhrazuje pravo o
hovoru, at uz pfi telefonickém nebo pfi osobnim setkani, uchovat zaznam nebo
zvukovou nahravku, ktera vérné zachycuje podstatu tstniho jednani. Zvukovou
nahravku lze pofidit pouze se souhlasem oznamovatele. Pokud oznamovatel neud¢li
souhlas se zvukovou nahravkou, Pfislusna osoba sepiSe pouze pisemny protokol o
oznameni.

3) Za védomé nepravdivé oznameni muze byt Oznamovateli dle zdkona uloZena
pokuta az 50.000,- K¢.
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Obsah oznameni
Oznameni musi obsahovat:
a) jméno, pfijmeni, adresa bydlité a e-mail/telefonni kontakt oznamovatele
b) pfedmét oznameni — se struénym popisem skutecnosti, na jejichz zakladé je
oznameni podavano, piipadné ¢eho se oznamovatel domaha;
Pokud oznameni neobsahuje véechny potiebné informace ¢i udaje, vyzve prislusna
osoba oznamovatele k jejich doplnéni.
V pfipadé oznameni anonymniho charakteru si Spolecnost vyhrazuje pravo toto
oznameni nepfezkoumavat do doby, dokud dodate¢né nevyjde najevo totoznost

oznamovatele, nejdéle vSak 5 let od obdrZeni oznameni.

G.

Evidence a feSeni oznameni
Dle § 21 zakona je pfislusna osoba povinna vést evidenci tidajii o pfijatych oznamenich
v niZze uvedeném rozsahu.
Oznameni pfislusna osoba eviduje v elektronické podobé po dobu 5 let, pficemz do
evidence ma dle § 21 odst. 3 zakona pfistup v pfipadé oznameni podanych
prostfednictvim vnitintho oznamovaciho systému pouze tato piislusna osoba.
Seznamenim se s touto smérnici pfipadny Oznamovatel bere na védomi zptisob
evidence oznameni.
O kazdém piijatém oznameni se vede protokol, ktery obsahuje:
a) udaje o oznamovateli: jméno, pfijmeni, kontakini adresa, e-mail/telefonni kontakt
b) datum pfijeti oznameni a pfedmét oznameni zahrnujici jeho struény popis;
c) pfipadné pfilohy oznameni
d) informace o vyrozuméni pfijeti oznameni
e) informace o posouzeni oznameni a o pfijatych opatfenich
f) opatfeni piijata za ucelem vyfizeni oznameni;

g) datum uzavieni oznameni.
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H.
Povinnosti prislusné osoby pfi feSeni oznameni
1) Prislusna osoba:

a) pfijme, zaprotokoluje a dle zdkona posoudi davodnost podaného oznameni;

b) pisemné informuje oznamovatele o pfijeti oznameni do 7 dnt od jeho pfijeti,
pokud oznamovatel vyslovné nepozada pfislusnou osobu, aby oznamovatele o
piijeti nevyrozumivala nebo by ozndmenim doslo k prozrazeni totoznosti
oznamovatele; '

¢) posoudi divodnost ozndmeni a pisemné vyrozumi oznamovatele o vysledcich
posouzeni do 30 dnu ode dne pfijeti oznameni. V pfipadech skutkové nebo pravné
slozitych lze tuto lhiitu prodlouzit az o 30 dnt, nejvySe vSak dvakrat. O
prodlouZeni Ihiity a divodech pro jeji prodlouzeni pfislusna osoba oznamovatele
pisemné vyrozumi pfed jejim uplynutim;

d) neni-li oznameni vyhodnoceno jako davodné, pfislusna osoba bez zbytetného
odkladu pisemné vyrozumi oznamovatele o tom, Ze na zakladé skutecnosti
uvedenych v oznameni a z okolnosti, které ji jsou znamy, neshledala podezfeni ze
spachani protipravniho jednani, nebo shledala, Ze oznameni se zaklada na
nepravdivych informacich, a pouci oznamovatele o pravu podat oznameni u
organu vefejné moci;

e) vyhodnoti-li oznameni jako duvodné, piislusna osoba povinnému subjektu
navrhne opatfeni k predejiti nebo napravé protipravniho stavu. Je-li oznameni
podano u pfislusné osoby povinného subjektu, pro ktery oznamovatel
nevykonava praci nebo jinou obdobnou c¢innost, navrhuje pfislusna napravna
opatfeni osobé, pro kterou oznamovatel vykonava praci nebo jinou obdobnou
¢innost, nevylucuje-li to povaha véci. Nepfijme-li Spolecnost opatieni navrzené
piislusnou osobou, pfijme k pfedejiti nebo napravé protipravniho stavu jiné
vhodné opatfeni; to neplati, jde-li o opatfeni navrzené jiné osobé nez Spolecnosti,
ktera tuto pfislusnou osobu urcila. O pfijatém opatieni Spoleénost neprodlené
vyrozumi pfislusnou osobu, ktera o ném bez zbytetného odkladu pisemné

vyrozumi oznamovatele.
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Zaveér
Spole¢nost zajisti poudeni pfislusné osoby o jejich pravech a povinnostech vyplyvajicich

ze zakona o ochrané oznamovatelil.

Spole¢nost seznami zaméstnance s obsahem této smérnice, jejich pravy a povinnostmi

podle zékona a této smérnice, jakoz i o pfipadnych zménach této smérnice.

Tato smérnice nabyva ti¢innosti dne 1.12.2023

IKOV TRADE a.s.

Nazev spolecnosti

fedseda pfedstavenstva

Jméno a pFijent osopy jednajici za spolecnost, funkce
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